3335-1/ 2019//MU sz. palyazat

Budapest Fovaros Levéltara

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros Levéltara
KONYVELO
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1139 Budapest, Teve utca 3-5.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

Konyvelés, részvétel a Pénziigyi osztaly napi munkajaban, pénziigyi, szamviteli, kontirozasi
feladatok ellatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo™ 1992.
évi XXXIII. torvény, valamint a(z) belsé szabalyzatok, tovdbba a munkaltatoi dontés
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- kozépfoku képesités, kozépfoku pénziigyi, gazdalkodasi képzettség,

- mérlegképes konyveldi képesités,

- pénziigyi teriileten - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

- magyar allampolgarsag, biintetlen eldélet, cselekvoképesség,

- 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany benyujtasa alkalmazas esetén
- Probaidé: 4 honap.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- szakiranyu foiskolai végzettség

- ECO-STAT program felhaszndloi szintli ismerete

- probléma-megoldé képesség, precizség

- csapatmunkaban valo részvétel

- felhasznaloi szintli pénziigyi/szamviteli szoftverismeret
- magabiztos Excel tablazatkezel hasznalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Fényképes szakmai Onéletrajz

- Iskolai végzettséget, szakképesitést igazoldo dokumentumok masolata

- Motivécios levél

- Bérigény megjeldlése

-Nyilatkozat, melyben hozz4jarul a palyazati anyagban szerepld személyes adatainak
a palyazati eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez.

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 17.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Farkas Agnes llona nyujt, a
+3612987513 -as telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

- Postai uton, a palyazatnak a Budapest FOvaros Levéltara cimére torténd
megkiildésével (1139 Budapest, Teve utca 3-5. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a
pélyézati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 3335/2019/MU , valamint a
munkakor megnevezését: KONYVELO.

vagy

- Elektronikus Gton Farkas Agnes Ilona munkaiigyi csoportvezetd részére a

farkasag@bparchiv.hu E-mail cimen keresztiil

- Személyesen: Farkas Agnes Ilona munkaiigyi csoportvezetd, 1139 Budapest, Teve
utca 3-5.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. junius 26.



